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วิธีการลงทะเบียนผู้เข้าร่วมประชุม การมอบฉันทะ และการออกคะแนนเสียง  
ในการประชุมวิสามัญผู้ถือหุ้น คร้ังที ่1/2566 ของ บริษัท มาสเตอร ์แอด จ ากดั (มหาชน) 

 
1. วิธีการลงทะเบียนผู้เข้าร่วมประชุมและการมอบฉันทะ 

บริษัทฯ จะเปิดใหผู้ถื้อหุน้ และ/หรือผูร้บัมอบฉันทะลงทะเบียนไดต้ัง้แต่เวลา 12.00 น.ของวนัประชุม โดยบริษัทฯ ใชร้ะบบ Barcode ในการ
ลงทะเบียนและนับคะแนนเสียงส าหรับการประชุม  ดังนั้น จึงขอให้ผู้ถือหุ้น และ/หรือ ผู้รับมอบฉันทะ โปรดน าแบบหนังสือเชิญประชุม 
(แบบฟอรม์ลงทะเบียนท่ีมี QR Code) มาแสดงในวนัประชมุ และเอกสารดงัต่อไปนี ้ณ จดุลงทะเบียน 

(1) ผูถื้อหุน้ที่เป็นบคุคลธรรมดา 

(1.1) กรณีเขา้ประชมุดว้ยตนเอง 

เอกสารแสดงตนอย่างใดอย่างหน่ึงที่ยงัไม่หมดอายซุึ่งออกโดยหน่วยงานของรฐับาล เช่น  บตัรประจ าตวัประชาชน  บตัรประจ าตวั
ขา้ราชการ บตัรประจ าตวัพนกังานรฐัวิสาหกิจ หนงัสือเดินทาง หรือบตัรประจ าตวัอย่างอื่นท่ีแสดงรูปถ่ายซึ่งออกโดยหน่วยงานของ
รฐับาล 

(1.2) กรณีมอบฉนัทะ 

(ก) หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบหน่ึง โดยผูถื้อหุน้ท่ีมอบฉนัทะตอ้งกรอกรายละเอียดในหนงัสือมอบฉันทะ
ใหถู้กตอ้งครบถว้น ลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ และติดอากรแสตมป์จ านวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขีดฆ่าอากร
แสตมป์และลงวนัท่ีของหนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าว ทัง้นี ้บรษิัทฯ จะอ านวยความสะดวกในการจดัเตรียมอากรแสตมป์ส าหรบั
ผูเ้ขา้รว่มประชมุโดยการมอบฉนัทะ 

(ข) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูม้อบฉนัทะ โดยมีรายละเอียดตามขอ้ (1.1) ซึ่งผูม้อบฉนัทะไดล้งลายมือชื่อ
รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

(ค) เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ โดยมีรายละเอียดตามขอ้ (1.1) 

(2) ผูถื้อหุน้ท่ีเป็นนิติบคุคล 

(2.1) กรณีผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนนิติบคุคลเขา้ประชมุดว้ยตนเอง 

(ก) เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนนิติบคุคล โดยมีรายละเอียดตามขอ้ (1.1) 

(ข) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชมุผูถื้อหุน้ ซึ่งมีขอ้ความแสดง
ใหเ้ห็นว่าผูเ้ขา้รว่มประชมุเป็นผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนนิติบคุคลและลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจกระท า
การแทนนิติบคุคล
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(2.2) กรณีมอบฉนัทะ 

(ก) หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบหน่ึงโดยผูถื้อหุน้ท่ีมอบฉนัทะตอ้งกรอกรายละเอียดในหนงัสือมอบฉนัทะ
ใหถ้กูตอ้งครบถว้น ลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ และติดอากรแสตมป์จ านวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขดีฆ่าอากร
แสตมป์และลงวนัท่ีของหนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าว ทัง้นี ้บรษิัทฯ จะอ านวยความสะดวกในการจดัเตรียมอากรแสตมป์ส าหรบั
ผูเ้ขา้รว่มประชมุโดยการมอบฉนัทะ 

(ข) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบยีนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชมุผูถื้อหุน้ ซึ่งมีขอ้ความแสดง
ใหเ้ห็นวา่ผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะเป็นผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนนิติบคุคล และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้ี
อ  านาจกระท าการแทนนิติบคุคล 

(ค) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนนิติบคุคล โดยมีรายละเอียดตามขอ้ (1.1) และลง
ลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนนิตบิคุคล 

(ง) เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ โดยมีรายละเอยีดตามขอ้ (1.1)  

(3) ผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

(3.1) เอกสารจากคสัโตเดียน (Custodian) 

(ก) หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ซึ่งกรอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือชื่อผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของคสัโตเดียน 
(Custodian) ซึ่งเป็นผูม้อบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์จ านวน 20 บาท และขีดฆ่าอากรแสตมป์และลง
วันที่ของหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว ทั้งนี ้บริษัทฯ จะอ านวยความสะดวกในการจัดเตรียมอากรแสตมป์ส าหรบัผูเ้ขา้ร่วม
ประชมุโดยการมอบฉนัทะ 

(ข) หนงัสือยืนยนัการไดร้บัอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน (Custodian) 

(ค) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของคสัโตเดียน (Custodian) ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชุมผูถื้อหุน้ 
ซึ่งมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะเป็นผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) และลง
ลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) 

(ง) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของคสัโตเดียน(Custodian) ซึ่งลงนามในหนงัสือ
มอบฉนัทะ โดยมีรายละเอียดตามขอ้ 1.1 และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของคสัโตเดยีน 
(Custodian) ดงักล่าว 

(จ) เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ โดยมีรายละเอียดตามขอ้ (1.1) 
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(3.2) เอกสารจากผูถื้อหุน้ 

(ก) ส าเนาหนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) เป็นผูด้  าเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 

(ข) กรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นบคุคลธรรมดา 

ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้ โดยมีรายละเอียดตามขอ้ (1.1) และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนา
ถกูตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) 

(ค) กรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นนิติบคุคล 

- ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชมุผูถื้อหุน้ ซึ่งมีขอ้ความ
แสดงใหเ้ห็นว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบอ านาจตามขอ้ (3.2) (ก) เป็นผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนนิติบุคคลและลงลายมือ
ชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) 

- ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนนิติบุคคล  ซึ่งลงนามในหนงัสือมอบอ านาจ 
โดยมีรายละเอียดตามขอ้ 1.1 และลงลายมือชื่อรบัรอง ส าเนาถูกตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของคัสโตเดียน 
(Custodian) 

ในกรณีที่ท่านส่งมอบเอกสารประกอบการลงทะเบียน และ/หรือการมอบฉนัทะ และ/หรือเอกสารอื่นใดใหแ้ก่บรษิัทฯ ซึ่งอาจปรากฏขอ้มลู
ส่วนบุคคลที่ละเอียดอ่อน เช่น เชือ้ชาติ หมู่โลหิต ศาสนา เป็นตน้ อนัเป็นขอ้มลูที่ไม่จ าเป็นส าหรบัการประชมุผูถื้อหุน้ บริษัทฯ ขอเรียนใหท้ราบว่า  
บริษัทฯ ไม่มีเจตนาจะเก็บรวบรวม หรือใชข้อ้มลูดงักล่าว ดงันัน้ จึงขอใหท้่าน ลบหรือปกปิดขอ้มลูส่วนบุคคลที่ละเอียดอ่อนนัน้ก่อนน า ส่งเอกสาร
ดงักล่าวใหแ้ก่บรษิัทฯ ทัง้นี ้หากท่านมิไดป้กปิดขอ้มลูส่วนบคุคลที่ละเอียดอ่อนดงักล่าว บรษิัทฯ จะถือว่าท่านมอบหมายใหบ้รษิัทฯ ลบหรือปกปิด
ขอ้มลูดงักล่าวแทน เพื่อไม่ใหม้ีการเก็บรวบรวมขอ้มลูส่วนบคุคลที่ละเอียดอ่อนโดยไม่มีความจ าเป็นและใหถื้อว่าเอกสารดงักล่าวมีผลสมบูรณแ์ละ
บงัคบัใชไ้ดต้ามกฎหมายทกุประการ 

ส าหรบัเอกสารใดที่จดัท าเป็นภาษาอื่น นอกจากภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ ผูถื้อหุน้จะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ
แนบมาพรอ้มกันดว้ย โดยผูถื้อหุน้หรือผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ (แลว้แต่กรณี) รบัรองความถูกตอ้งของค าแปลบริษัทฯ ขอ
สงวนสิทธ์ิท่ีจะผ่อนผนัการแสดงเอกสารหรือหลกัฐานดงักล่าวขา้งตน้ตามท่ีบรษิัทฯ จะพิจารณาเห็นสมควร 

2. การออกเสียงลงคะแนนและวธิีการนับคะแนนเสียง 

- หน่ึงหุน้มีหน่ึงเสียง 

- ผูถื้อหุน้ท่ีมาประชมุดว้ยตนเอง และผูร้บัมอบฉนัทะตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. และแบบ ข. ตอ้งออกเสียงลงคะแนนเพียงทางใดทาง
หน่ึงคือ เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง โดยไม่สามารถแบง่แยกการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระได ้

- ผูร้บัมอบฉนัทะจากคสัโตเดียน (Custodian) ซึง่ใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. สามารถแบง่แยกการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระได ้
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- บรษิัทฯ จะแจกบตัรลงคะแนน ณ จดุลงทะเบียนใหเ้ฉพาะ (ก) ผูถื้อหุน้ท่ีมาประชมุดว้ยตนเอง (ข) ผูร้บัมอบฉนัทะตามหนงัสือมอบฉนัทะ
แบบ ก. และ (ค) ผูร้บัมอบฉนัทะตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. และแบบ ค. ในกรณีที่ผูม้อบฉนัทะระบใุนหนงัสือมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบ
ฉนัทะมีสิทธิพิจารณาและลงมตแิทนตนไดท้กุประการตามที่เห็นสมควร 

- ในกรณีที่ผูม้อบฉันทะระบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนน บริษัทฯ จะบนัทึกการออกเสียงลงคะแนนดงักล่าว พรอ้มกับการ
ลงทะเบียนเพื่อเขา้รว่มประชมุของผูร้บัมอบฉนัทะ โดยจะไม่แจกบตัรลงคะแนนใหแ้ก่ผูร้บัมอบฉนัทะ 

- การลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ บริษัทฯ จะเก็บเฉพาะบตัรลงคะแนนของผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะที่ไม่เห็นดว้ย และงดออกเสียง 
โดยใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะที่ไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียง ท าเครื่องหมายในช่องไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียงในบตัรลงคะแนน 
และส่งบตัรลงคะแนนดงักล่าวใหแ้ก่เจา้หนา้ที่ของบริษัทฯ ในขณะที่มีการลงมติในวาระนัน้ ๆ ทัง้นี ้ในการนบัคะแนนเสียง บริษัทฯ จะ
หกัคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะที่ไม่เห็นดว้ย งดออกเสียง และบตัรเสียออกจากจ านวนเสียงทัง้หมด โดยบรษิัทฯ จะถือ
ว่าผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะที่ไม่ส่งบตัรลงคะแนนใหแ้ก่เจา้หนา้ที่ของบริษัทฯ ออกเสียงเห็นดว้ย อย่างไรก็ดี บริษัทฯ ขอใหผู้ถื้อหุน้
หรือผูร้บัมอบฉนัทะที่ออกเสียงเห็นดว้ย ท าเครื่องหมายในช่องเห็นดว้ยในบตัรลงคะแนน และส่งบตัรลงคะแนนดงักล่าวใหแ้ก่เจา้หนา้ที่
ของบรษิัทฯ หลงัเสรจ็สิน้การประชุม ทัง้นี ้กรณีท าเครื่องหมายในบตัรลงคะแนนไม่ชดัเจน หรือมีการแกไ้ขเครื่องหมายในบตัรลงคะแนน 
แต่ไม่ลงลายมือชื่อก ากบัการแกไ้ข จะถือว่าเป็นบตัรเสีย 

- ก่อนการลงมติในแต่ละวาระ ประธานในที่ประชุม หรือบุคคลที่ประธานในที่ประชุมมอบหมาย จะเปิดโอกาสใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบ
ฉนัทะซกัถามหรือแสดงความคิดเห็นในประเด็นท่ีเก่ียวขอ้งกบัวาระนัน้ ๆ  ตามความเหมาะสม โดยขอใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะแจง้
ชื่อและนามสกลุของตนใหท้ี่ประชมุทราบก่อนการซกัถามหรือแสดงความคิดเห็นทกุครัง้ 

- มติของที่ประชมุจะตอ้งประกอบดว้ยคะแนนเสียงดงัต่อไปนี ้

กรณีปกติ มตขิองที่ประชมุใหถื้อคะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชมุและออกเสียงลงคะแนน 

กรณีอื่น ๆ ซึ่งมีกฎหมายหรือขอ้บังคบัของบริษัทฯ ก าหนดไวแ้ตกต่างจากกรณีปกติ มติของที่ประชุมจะเป็นไปตามที่กฎหมายหรือ
ขอ้บงัคบัของบรษิัทฯ ก าหนด โดยบรษิัทฯ ไดร้ะบกุารลงมติไวต้อนทา้ยของแต่ละวาระการประชมุแลว้ 

- หากคะแนนเสียงเท่ากนั ใหป้ระธานในที่ประชมุออกเสียงเพิ่มขึน้อกีหนึ่งเสียงเป็นเสียงชีข้าด ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะคนใดมีส่วนได้
เสียเป็นพิเศษในเรื่องใด ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะคนนัน้ไม่มีสิทธิออกเสียงลงคะแนนในเรื่องนัน้ 

- การนบัคะแนนเสียงในแต่ละวาระจะกระท าทนัทีโดยประธานในท่ีประชมุ หรือบคุคลที่ประธานในท่ีประชมุมอบหมาย จะแจง้ผลการนบั
คะแนนเสียงใหท้ี่ประชมุทราบภายหลงัการนบัคะแนนเสียงในวาระนัน้ ๆ เสรจ็สิน้ลง 

 


